PA SVENSKA NEDAN

Tietoa Kalevan kisojen toimitsijoille
Kiitos siita, etta olet tulossa mukaan toimitsijaksi! Yhdessa voimme tehda Vaasan Kalevan

kisoista mieleenpainuvat mestaruuskisat. Tasta kirjeesta I0ytyy sinulle tarkeata tietoa.

TYOTEHTAVAT. Sinulle on annettu tehtéva kisojen ajaksi. Mahdollisimman laajasti olemme
pyrkineet toteuttamaan teidan toiveenne. Lajijohtajasi tai ryhmanjohtajasi kertoo sinulle
tehtavastasi ja tydajoistasi. Tarvittavat tydvalineet ja materiaalit saat lajijohtajalta tai

ryhmanjohtajalta.

AKKREDITOINTIKORTTI. Saat oman kisapassisi lajijohtajaltasi tai ryhmanjohtajaltasi.
Passin tulee olla kaulassa silloin kun olet kilpailuareenalla. Huomaathan, etta eri tehtavissa
on erilaiset toimitsijakortit. Vain ne toimitsijat, joilla on tehtavia sisakentalla, saavat sinne

oikeuttavan kortin.

VAATTEET. Vaatepakettiin kuuluu takki, t-paita ja lippis. Naita kaytetaan kilpailujen ajan.
Sisakentan toimitsijoilla tulee lisaksi olla tummat housut, shortsit tai hame. Sateen sattuessa
jarjestaja jakaa lapinakyvia kertakayttosadetakkeja. Sateenvarjot eivat ole sallittuja.
Kaytathan kisavaatteita asiallisesti kilpailualueen ulkopuolella kisaviikonlopun aikana (emme

esimerkiksi juo alkoholia kaupungilla toimitsijavaatteissa).
RUOKAILU. Toimitsijoiden ruokailu sijaitsee paakatsomon alla (sisdankaynti katsomon
takaa). Siella on tarjolla ldmminta ruokaa alla olevan aikataulun mukaan. Kahvia ja muita

juomia seka valipalaa on saatavilla koko kisojen ajan.

Ruokailu on avoinna:

Torstai: Kevyempi ruokailu Kaarlen kentalla
Perjantai: 14.00-17.00
Lauantai: 13.00-17.00

Sunnuntai: 13.00-17.00

PYSAKOINTI. Mikali mahdollista, suosittelemme tulemaan Kaarlen kentalle ilman autoa.
Polkupydrien pysakdintialue 10ytyy Ruutikellarintielta. Toimitsijoiden autoille on varattu

pysakdintialue jaahallin vieresta. Pysakdinti Lemonsoft stadionin tai Tennis Centerin



parkkipaikalle on kielletty. Ruutikellarintie on suljettu autoliikenteelta jokaisena

kilpailupaivana.

SOSIAALINEN MEDIA. Voit mielelldan paivittdd omia some-kanaviasi Kalevan kisoista
(tunnisteella #kalevankisat2024), mutta kunnioita urheilijoita. Emme koskaan kuvaa
sisdkentalla, pukuhuoneissa (mukaan lukien mixed zone-teltta), call roomissa tai
antidopingtiloissa. Emme ota valokuvia tyétehtadviemme aikana. Nama saannoét koskevat
myos nimikirjoituksia. Jos haluat julkaista kuvia urheilijoista somessa, pyydathan siihen

lupaa.

TARKISTA NETTISIVUT. Kalevan kisojen verkkosivuilla (kk2024.fi) [6ytyy hyddyllista tietoa.

Kaikkien toimitsijoiden kannatta lukea kilpailuohjeet osoitteessa kk2024 fi.

NOLLATOLERANSSI HAIRINNALLE. Kalevan kisoissa on nollatoleranssi kaikenlaiselle

kiusaamiselle ja hairinnalle. Kalevan kisojen tulee olla kaikille viihtyisa tapahtuma.

OLE YSTAVALLINEN. Urheilijat, valmentajat ja katsojat ovat meidan vieraitamme.
Kohtelethan heita ystavallisesti kaikissa tilanteissa. Jos emme tieda vastausta johonkin
kysymykseen, ohjaamme kysyjan eteenpain jollekin, joka osaa vastata. Jos et tieda, myonna

se. Se on parempi, kuin etta leviaisi vaaraa tietoa.

VIESTINTA. limoita lajijohtajallesi tai ryhmasi johtajalle, jos syntyy ongelmia. He kasittelevéat
asian tarvittaessa kilpailujen johdon kanssa. Mikali tarvitaan ulkoista viestintaa, asian hoitaa
kilpailujen johtaja tai paasihteerit. Kaiken viestinnan pitaa perustua tietoon, ja tiedotamme
mahdollisimman avoimesti. Kilpailujen johdon tekemia paatdksia tukee koko organisaatio.
Akuutissa hatatilanteessa viestinta hoidetaan viranomaisten kanssa yhteistoimin, ja

jarjestajan osalta vastuuhenkilét ovat paasihteeri (Mikael Nordman) ja turvallisuuspaallikkd.

TAPATURMAT JA SAIRASKOHTAUKSET. Laakareita ja ensiapuhenkildkuntaa on paikalla

koko Kisojen ajan. Akuutin hatatilanteen sattuessa, soita 112.

KATSOMOPAIKAT. Voitte seurata kilpailuja katsomosta, silloin kun teilla ei ole ty6tehtavia.
Toimitsijat voivat kayttaa vapaita paikkoja aluekatsomossa, mutta maksava yleis6 on

etusijalla. Pddkatsomon paikat on varattu maksavalle yleisdlle.

ESTEET. Mikali sinulle tulee esteita etka voi tulla toimitsijaksi, ilmoita asiasta osoitteeseen
info@kk2024 fi.



Information till funktionarer pa Kalevaspelen
Tack att du staller upp som funktionar, tillsammans ska vi géra Kalevaspelen i Vasa till ett
masterskap som alla kommer ihag med gladje. Har finns information som du som funktionar

behover.

ARBETSUPPGIFTER. Du har tilldelats en uppgift under masterskapet, vi har sa langt som
mojligt forsokt tillmotesga era 6nskemal. Din grenledare eller gruppledare informerar om din
uppgift och dina arbetstider. Arbetsredskap och material som behévs delas ut av

grenledaren eller gruppledaren.

ACKREDITERINGSKORT. Du far ett tdvlingspass av din grenledare eller gruppledare. Det
bars kring halsen under den tid du befinner dig pa tavlingsarenan. Observera att olika
uppgifter har olika funktionarskort, enbart de med uppgifter inne pa planen har kort som
berattigar till tilltrade dit.

KLADER. Vi har ett kladpaket som innehaller jacka, t-skjorta och keps. Dessa anvénds
under tavlingarna. De som har uppgifter pa planen ska vara kladda i mérka byxor, shorts
eller kjol. Ifall det regnar finns genomskinliga engangsregnrockar att fas. Paraplyer ar inte
tillatna. Vi ber er ocksa att respektera kladernas anvandning utanfér arenan under

masterskapshelgen (vi dricker till exempel inte dricker alkohol pa stan i funktionarsklader).
MAT. Funktionarernas matservering finns i utrymmen under huvudlaktaren (ingang fran
baksidan). Dar finns varm mat enligt serveringstiderna nedan. Kaffe och andra drycker samt

mellanmal finns tillgangliga hela tiden da tavlingarna pagar.

Matserveringen ar 6ppen:

Torsdag: Lattare mat pa Karlsplan
Fredag: 14.00-17.00
Lordag: 13.00-17.00
Soéndag: 13.00-17.00

PARKERING. Vi rekommenderar att du om méjligt IBmnar bilen hemma da du kommer till
Karlsplan. Parkering for cyklar finns pa Krutkallarvagen. Funktionarernas bilparkering ar vid
ishallen. Parkering vid Lemonsoft stadion och Tennis Center ar férbjuden. Krutkallarvagen ar

avstangd for biltrafik under samtliga tavlingsdagar.



SOCIALA MEDIER. Ni far garna uppdatera era egna kanaler i sociala medier fran
Kalevaspelen (anvand garna #kalevankisat2024), men respektera idrottarna. Vi fotograferar
aldrig pa innerplan, i omkladningsrum (dit rdknas ocksa mixed zone-taltet), i calling eller i
antidopningsutrymmen. Vi fotograferar inte under den tid vi har arbetsuppgifter. Dessa regler
galler aven autografer. Vill vi anvanda foton av idrottare pa sociala medier sa fragar vi lov

forst.

KOLLA WEBBEN. Pa Kalevaspelens webbplats (kk2024.fi) finns information som &r bra att

kanna till. Alla funktionarer rekommenderas att lasa tavlingsdirektiven pa kk2024.fi.

NOLLTOLERANS MOT TRAKASSERIER. Pa Kalevaspelen har vi nolltolerans mot alla

former av mobbning och trakasserier. Kalevaspelen ar ett evenemang dar alla ska trivas.

VAR VANLIG. Idrottare, trénare och publik ar vara gaster. Ge dem ett vanligt bemétande i
alla situationer. Om vi inte kan svara pa en fraga sa visar vi dem vidare till nagon som kan
svara. Om du inte vet, sa sag att du inte vet. Det ar battre an att det sprids felaktig

information.

KOMMUNIKATION. Kontakta din grenledare eller gruppledare om det uppstar problem. De
hanterar vid behov saken tillsammans med tavlingsledningen. Om det uppstar behov av
extern kommunikation sa skots den av tavlingsledaren eller generalsekreterarna. Vi
kommunicerar och informerar enbart med stéd av fakta, och sa 6ppet som majligt. De beslut
som tas av tavlingsledningen star hela organisationen bakom. Vid en akut nddsituation skots
kommunikationen i samrad med myndigheterna, dar generalsekreteraren (Mikael Nordman)

och sakerhetschefen ar ansvarspersoner fran tavlingsarrangoren.

OLYCKS- OCH SJUKDOMSFALL. Under tavlingarna finns det hela tiden Iakare och férsta

hjalpen-personal pa plats. | akuta nédsituationer ring 112.

LAKTARPLATSER. Ni ar vdlkomna att félja med tavlingarna under tiden da ni inte har
arbetsuppgifter. Funktionarer kan sitta pa lediga platser p4 omradeslaktarna, men betalande

publik har foretrade. Platserna pa huvudlaktaren ar reserverade for betalande pubilik.

VID FORHINDER. Om du som funktionar far forhinder och inte kan delta sa ska detta
meddelas till info@kk2024 fi.



